ENTIDAD: Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Tlaxcala (ICATLAX)

INFORMACION GENERAL

La oferta educativa del ICATLAX esta conformada por 16 Campos de Formacion Profesional de
las que derivan 34 especialidades autorizadas.

A través del ICAT, la DGCFT presenta opciones educativas de calidad y pertinentes dirigidas a
los diferentes sectores sociales y econdmicos del estado, que van desde cursos regulares
impartidos en las instalaciones de los planteles, en horarios fijos, hasta cursos de extension y
capacitacion acelerada especifica, que se adaptan a las necesidades de cada individuo y a los
requerimientos empresariales. Asi mismo, se ofertan las acciones maviles con el propdsito de
acercar el servicio de capacitacion para el trabajo a los grupos de poblacién vulnerable, que se
encuentran en lugares apartados y en condiciones geograficas de dificil acceso.

Ademas de estas opciones, el ICATLAX otorga, previa evaluacion, un diploma oficial a todas
aguellas personas que cuentan con conocimientos adquiridos a través de la experiencia.

Se encuentra ubicada en: Antiguo Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan,
Tlaxcala, C.P. 90100, Teléfonos (01 246) 46 6 07 11y 46 6 07 36.

La Direccion a efectos de cumplir con sus Objetivos se apoya de 4 Direcciones, 9 Unidades de
Capacitacion y 1 Accién Movil:

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
Objetivo:

Formular, implantar y evaluar decisiones interfuncionales y planes que permitan al instituto
alcanzar las metas fijadas, a través de la implementacion de herramientas de evaluacion,
seguimiento y medicion de resultados, asi mismo sentar las bases para la deteccion de areas de
oportunidad y mejora continua de procesos.

Se encuentra ubicada en: Antiguo Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan,
Tlaxcala, C.P. 90100, Teléfonos (01 246) 46 6 07 11y 46 6 07 36 Exts. 26, 27 y 28.

Direccion de Planeacion y Evaluacion: Antigiio Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan, Tlaxcala. Tel: (01 246) 46 6 07 11/ 46 6 07 37 Exts. 26-27.
Correo Electrénico: dpye.sepuede@gmail.com. Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00

Fecha de actualizacién: 31 de Enero de 2016.



DIRECCION ADMINISTRATIVA
Objetivo:

Enriquecer, promover, administrar y ejecutar eficientemente los recursos de la institucion,
mediante la optimizacion y aplicacion de las politicas y procedimientos que contribuyan al logro
de la misién y vision de nuestra institucion, logrando en ello una mejora continua.

Se encuentra ubicada en: Antiguo Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan,
Tlaxcala, C.P. 90100, Teléfonos (01 246) 46 6 07 11y 46 6 07 36 Exts. 14 y 15.

DIRECCION DE VINCULACION
Objetivo:

Vincular el desarrollo y actividades de las Unidades de Capacitacion del instituto, primordialmente
con los sectores productivos, publicos y sociales, al mismo tiempo orientar a las Unidades de
Capacitacion en la realizacidon de las actividades encomendadas en materia de capacitacion.

Se encuentra ubicada en: Avenida Leonarda Gémez Blanco No. 60 Acxotla del Rio, San Juan
Totolac, Tlaxcala, C.P. 90160, Teléfonos (01 246) 46 4 06 83 y 46 8 70 30 Exts. 101, 102, 103 y
120.

DIRECCION TECNICO ACADEMICA
Objetivo:

Garantizar la correcta aplicacion de las técnicas académicas, métodos, formas didacticas, material
auxiliar o de apoyo, recursos disponibles y evaluaciones impartidas en las Unidades de
Capacitacion, del mismo modo mantener el sistema de control escolar de las diferentes Unidades
de Capacitacion, apegandose a la normatividad vigente con la finalidad de desarrollar las
competencias de los capacitandos para y en el trabajo.

Se encuentra ubicada en: Avenida Leonarda Gémez Blanco No. 60 Acxotla del Rio, San Juan
Totolac, Tlaxcala, C.P. 90160, Teléfonos (01 246) 46 4 06 83 y 46 8 70 30 Exts. 101, 104, 106 y
117.

Direccion de Planeacion y Evaluacion: Antigiio Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan, Tlaxcala. Tel: (01 246) 46 6 07 11/ 46 6 07 37 Exts. 26-27.
Correo Electrénico: dpye.sepuede@gmail.com. Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00
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UNIDAD DE CAPACITACION CALPULALPAN

Se encuentra ubicada en: Carretera México - Veracruz s/n Km. 76, Calpulalpan, Tlaxcala, C.P.
90200, Teléfono (01 749) 91 8 14 21.

Especialidades autorizadas:

Administracion

Alimentos y Bebidas
Artesanias con Fibras Textiles
Artesanias con Pastas, Pinturas y
Acabados

Asistencia Educativa
Asistencia Ejecutiva
Confeccién Industrial de Ropa
Contabilidad

Electricidad

Eléctrica Automotriz

Estilismo y Bienestar Personal
Informética

Inglés

Mantenimiento de Equipos y
Sistemas Computacionales
Mantenimiento de Maquinas de
Costura

Mecanica Automotriz

Mecanica Diésel

Soldadura y Paileria

UNIDAD DE CAPACITACION HUAMANTLA

Se encuentra ubicada en: Carretera Huamantla - Benito Juarez s/n Km. 2, Huamantla, Tlaxcala,
C.P. 90500, Teléfono (01 247) 47 2 28 30.

Especialidades autorizadas:

= Administracion = Mantenimiento de Equipos y

= Alimentos y Bebidas Sistemas Computacionales

» Confeccién Industrial de Ropa = Mantenimiento de Maquinas de

= Contabilidad Costura

= Electronica Automotriz = Mecanica Automotriz

= Estilismo y Bienestar Personal * Mecénica Diésel

» Hoteleria = Mecatronica

» Informéatica * Produccion Industrial de Alimentos
= Inglés = Sastreria

Direccion de Planeacion y Evaluacion: Antigiio Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan, Tlaxcala. Tel: (01 246) 46 6 07 11/ 46 6 07 37 Exts. 26-27.
Correo Electrénico: dpye.sepuede@gmail.com. Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00
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UNIDAD DE CAPACITACION SAN PABLO DEL MONTE

Se encuentra ubicada en: Carretera via corta Puebla - Chiautempan s/n Km. 7, San Pablo del
Monte, Tlaxcala, C.P. 90970, Teléfono (01 222) 26 3 93 87.

Especialidades autorizadas:

»=  Administracion = Confeccion Industrial de Ropa
= Alimentos y Bebidas = Contabilidad
» Artesanias de Alta Precision = Disefo y Elaboracion de Ceramica
» Artesanias con Fibras Textiles » Estilismo y Bienestar Personal
» Artesanias Metélicas » Informatica
» Artesanias con Pastas, Pinturasy = Inglés
Acabados * Produccion Industrial de Alimentos
» Asistencia Educativa » Soldaduray Paileria

UNIDAD DE CAPACITACION SANTA ANA CHIAUTEMPAN

Se encuentra ubicada en: Calle Vicente Guerrero s/n Guadalupe Ixcotla, Chiautempan, Tlaxcala,
C.P. 90800, Teléfonos (01 246) 46 4 62 27 y 46 4 74 54.

Especialidades autorizadas:

= Administracion = Estilismo y Bienestar Personal
= Alimentos y Bebidas = Gestidn y Venta de Servicios
» Artesanias con Fibras Textiles Turisticos
» Artesanias con Pastas, Pinturasy = Hoteleria
Acabados » Informéatica
» Artesanias de Alta Precision = Inglés
» Artesanias Metalicas = Mecatronica
» Asistencia Educativa * Produccioén Industrial de Alimentos
» Asistencia Ejecutiva = Sastreria
= Confeccion Industrial de Ropa » Soldaduray Paileria

= Contabilidad

Direccion de Planeacion y Evaluacion: Antigiio Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan, Tlaxcala. Tel: (01 246) 46 6 07 11/ 46 6 07 37 Exts. 26-27.
Correo Electrénico: dpye.sepuede@gmail.com. Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00
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UNIDAD DE CAPACITACION VILLALTA (TEPETITLA)

Se encuentra ubicada en: Canal San Lucas s/n San Carlos, Tepetitla de Lardizabal, Tlaxcala, C.P.
90700, Teléfono (01 248) 48 7 03 35.

Especialidades autorizadas:

»= Administracion » Electronica Automotriz
= Alimentos y Bebidas = Estilismo y Bienestar Personal
» Artesanias con Pastas, Pinturasy » Gestibn y Venta de Servicios
Acabados Turisticos
» Artesanias de Alta Precision » Informéatica
» Artesanias Metalicas = Inglés
» Asistencia Educativa = Mantenimiento de Maquinas de
» Asistencia Ejecutiva Costura
= Confeccion Industrial de Ropa = Mecénica Automotriz
= Disefio y Fabricacion de Muebles de = Mecanica Diésel
Madera * Produccién Industrial de Alimentos
= Disefo e Imagen de la Carroceria » Soldaduray Paileria

= FElectricidad
UNIDAD DE CAPACITACION TETLA DE LA SOLIDARIDAD

Se encuentra ubicada en: Calle Coaxamalucan esq. Piedras Negras s/n Ciudad Industrial
Xicohtencatl, Tetla de la Solidaridad, Tlaxcala, C.P. 90430, Teléfono (01 241) 41 2 72 80.

Especialidades autorizadas:

= Administracion = Disefo e Imagen de la Carroceria

= Alimentos y Bebidas = Electronica Automotriz

» Artesanias con Fibras Textiles = Estilismo y Bienestar Personal

» Artesanias con Pastas, Pinturas y » Gestidn y Venta de Servicios
Acabados Turisticos

= Asistencia Educativa * Hoteleria

» Asistencia Ejecutiva » Informatica

= Confeccién Industrial de Ropa = Inglés

= Contabilidad = Mantenimiento Industrial

= Disefio de Modas » Mecéanica Automotriz

Direccion de Planeacion y Evaluacion: Antigiio Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan, Tlaxcala. Tel: (01 246) 46 6 07 11/ 46 6 07 37 Exts. 26-27.
Correo Electrénico: dpye.sepuede@gmail.com. Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00
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= Mecéanica Diésel =  Produccion Industrial de Alimentos
= Mecatronica = Sastreria
UNIDAD DE CAPACITACION TETLANOHCAN

Se encuentra ubicada en: Calle Zaragoza s/n Barrio de Santa Cruz, San Francisco Tetlanohcan,
Tlaxcala, C.P. 90840, Teléfono (01 246) 41 6 64 12.

Especialidades autorizadas:

»= Administracion = Electricidad
= Alimentos y Bebidas » Estilismos y Bienestar Personal
» Artesanias con Fibras Textiles » Floristeria
» Artesanias con Pastas, Pinturasy » Informéatica
Acabados = Inglés
» Asistencia Educativa » [Instalaciones Hidraulicas y de Gas
= Confeccion Industrial de Ropa = Mantenimiento de Equipos y sistemas
= Contabilidad Computacionales
» Disefio de Modas * Mantenimiento de Maquinas de
» Disefio y Fabricacién de Muebles de Costura
Madera

UNIDAD DE CAPACITACION TLAXCO

Se encuentra ubicada en: Calle Maximo Rojas esq. 5 de Mayo, Tlaxco, Tlaxcala, C.P. 90250,
Teléfono (01 241) 49 6 03 47.

Especialidades autorizadas:

= Administracion = Contabilidad

= Alimentos y Bebidas = Disefo y Fabricacién de Muebles de

» Artesanias con Fibras Textiles Madera

» Artesanias con Pastas, Pinturas y = Estilismo y Bienestar Personal
Acabados = Gestidn y Venta de Servicios

» Artesanias de Alta Precision Turisticos

» Artesanias Metalicas = Hoteleria

» Asistencia Ejecutiva » Informéatica

= Confeccién Industrial de Ropa = Inglés

Direccion de Planeacion y Evaluacion: Antigiio Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan, Tlaxcala. Tel: (01 246) 46 6 07 11/ 46 6 07 37 Exts. 26-27.
Correo Electrénico: dpye.sepuede@gmail.com. Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00
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* Mantenimiento de Equipos y * Produccion Industrial de Alimentos
Sistemas Computacionales » Soldaduray Paileria

UNIDAD DE CAPACITACION ZITLALTEPEC DE TRINIDAD SANCHEZ SANTOS

Se encuentra ubicada en: Calle Reforma No. 18 Col. Centro San Andrés Ahuashuatepec,
Tzompantepec, Tlaxcala, C.P. 90491, Teléfono (01 241) 41 5 20 87.

Especialidades autorizadas:

= Administracion

= Alimentos y Bebidas

= Artesanias con Fibras Textiles

» Artesanias con Pastas, Pinturas y Acabados
» Artesanias de Alta Precision

» Artesanias Metalicas

= Asistencia Educativa

= Confeccion Industrial de Ropa

= Estilismo y Bienestar Personal

» |nforméatica

= Inglés

=  Produccién Industrial de Alimento

ACCION MOVIL PAPALOTLA DE XICOHTENCATL

Se encuentra ubicada en: Calle Maria Amparo Viderique de Shein s/n, Papalotla de Xicohténcatl,
Tlaxcala, C.P. 90070, Teléfono (01 222) 26 3 19 54.

Especialidades autorizadas:

=  Administracion

» Disefio y Fabricacion de Muebles de Madera
= Electricidad

» Informatica

= Inglés

Direccién de Planeacion y Evaluacién: Antigiio Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan, Tlaxcala. Tel: (01 246) 46 6 07 11 /46 6 07 37 Exts. 26-27.
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INFORMACION GENERAL DE CURSOS

Cursos en Modelo de Educacién Basada en Competencias (EBC) y Regulares: Cursos o
modulos presenciales o escolarizados con una duracion de 40 a 600 horas que se Imparten en
un periodo aproximado de 3 a 6 meses en las instalaciones de las 9 Unidades de Capacitacion y
la Accion Movil o en las comunidades (34 especialidades autorizadas).

Cursos de Extension (CE): Como programa permanente de actualizacion y fortalecimiento de
las especialidades, se cuenta con cursos presenciales o escolarizados para atender a egresados,
alumnos inscritos, asi como grupos comunitarios que demanden capacitacion, actualizacién o
especializacion.

Cursos Capacitacion Acelerada Especifica (CAE): Cursos dirigidos a trabajadores, con
necesidades concretas de actualizacion o especializacion; se realiza mediante convenios con
empresas, sindicatos, y organizaciones publicas y privadas.

Reconocimiento Oficial de la Competencia Ocupacional (ROCO): Modalidad Disefiada para
que una persona que posee los conocimientos y habilidades necesarios para una ocupacion o
funcién laboral, desarrollados de manera no escolarizada, pueda acreditar un médulo o
especialidad completa mediante la aplicacion de una evaluacion integral asociada a un curso
autorizado en el ICATLAX.

Accion Movil (AM): Son servicios educativos que atienden las necesidades de capacitacion de
una localidad o poblacion normalmente marginadas y/o apartadas, tienen la particularidad que
pueden trasladar el recurso humano y material necesarios para impartir la capacitaciéon en
diversas localidades de una o varias regiones de su area de influencia

REQUISITOS

= Saber leer y escribir.

= Ser mayor de 15 afos.

* No haber estado inscrito mas de 2 veces en el mismo curso.

= Comprobante de ultimo grado de estudios (Original y copia).

= Acta de nacimiento certificada (Original y copia).

= CURP (Original y copia).

= Credencial de elector (Original y copia) en caso de ser mayor de 18 afios.

= Comprobante de calidad migratoria (Original y copia) en caso de ser extranjero.
» 2 fotografias tamafio infantil.

Direccion de Planeacion y Evaluacion: Antigiio Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan, Tlaxcala. Tel: (01 246) 46 6 07 11/ 46 6 07 37 Exts. 26-27.
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= Solicitud de inscripcidn con los datos requeridos.
= EIl cupo minimo por grupo es de 20 alumnos.

Direccién de Planeacion y Evaluacién: Antigiio Camino Real s/n Interior del Jardin Botanico de Tizatlan, Tlaxcala. Tel: (01 246) 46 6 07 11 /46 6 07 37 Exts. 26-27.
Correo Electrénico: dpye.sepuede@gmail.com. Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00
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