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INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
CAPACITACIÓN FORMAL PARA Y EN EL TRABAJO:

1. Asistencia Ejecutiva
2. Confección Industrial de Ropa
3. Electricidad
4. Estilismo y Bienestar Personal
5. Informática
6. Ingles
7. Mecánica Automotriz
8. Mecánica Diesel
9. Electrónica Automotriz
10. Diseño e Imagen de la Carrocería
11. Mantenimiento de Equipos y Sistemas Computacionales
12. Mantenimiento de Maquinas de Costura
13. Mecatrónica 
14. Soldadura y Pailería 

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN CALPULALPAN CARRETERA MÉXICO-VERACRUZ KM. 76
CALPULALPAN TLAXCALA. C.P. 90200

01 (749) 91 81 421TIEMPO DE RESPUESTA.

INMEDIATO Y DE ACUERDO A LA PROGRAMACIÓN DE CURSOS

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00
CUOTA DE RECUPERACIÓN

$60, $80 Y $100 POR ALUMNO DE ACUERDO A LA ESPECIALIDAD ELEGIDA

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  DE  LOS  CENTROS  DE 

CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO INDUSTRIAL (CECATI) Y DE LAS 
UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS  INSTITUTOS  DE 
CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  DESCENTRALIZADOS  DE  LOS 
GOBIERNOS  ESTATALES  [CURSOS  REGULARES  Y  MODELO  DE 
EDUCACIÓN BASADA EN COMPETENCIAS (EBC)]

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA
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DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
RECONOCIMIENTO OFICIAL DE LA COMPETENCIA OCUPACIONAL:

1. Asistencia Ejecutiva
2. Confección Industrial de Ropa
3. Electricidad
4. Estilismo y Bienestar Personal
5. Informática
6. Ingles
7. Mecánica Automotriz
8. Mecánica Diesel
9. Electrónica Automotriz
10. Diseño e Imagen de la Carrocería
11. Mantenimiento de Equipos y Sistemas Computacionales
12. Mantenimiento de Maquinas de Costura
13. Mecatrónica 
14. Soldadura y Pailería 

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN CALPULALPAN
CARRETERA MÉXICO-VERACRUZ KM. 76

CALPULALPAN TLAXCALA. C.P. 90200
01 (749) 91 81 421TIEMPO DE RESPUESTA.

➢ INSCRIPCIÓN INMEDIATA
➢ CERTIFICACIÓN DIEZ DÍAS HÁBILES A PARTIR DE LA FECHA EN QUE 

SE LE INFORME EL RESULTADO FINAL DE LA EVALUACIÓN

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00 $ 407.00

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN
➢ LEY FEDERAL DE DERECHOS
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  PARA  EL  RECONOCIMIENTO 

OFICIAL  DE  LA  COMPETENCIA  OCUPACIONAL  (ROCO)  DE  LOS 
CENTROS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  INDUSTRIAL 
(CECATI)  Y  DE  LAS  UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS 
INSTITUTOS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO 
DESCENTRALIZADOS DE LOS GOBIERNOS ESTATALES

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA
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DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
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10. Mantenimiento de Equipos y Sistemas Computacionales
11. Mecatrónica 
12. Producción Industrial de Alimentos
13. Sastrería
14. Alimentos y Bebidas
15. Hotelería
16. Gestión y Venta de Servicios Turísticos

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN HUAMANTLA CARRETERA HUAMANTLA-BENITO JUÁREZ KM. 2
HUAMANTLA, TLAXCALA C.P. 90500

01 (247) 47 2 28 30TIEMPO DE RESPUESTA.
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➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
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➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00
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UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS  INSTITUTOS  DE 
CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  DESCENTRALIZADOS  DE  LOS 
GOBIERNOS  ESTATALES  [CURSOS  REGULARES  Y  MODELO  DE 
EDUCACIÓN BASADA EN COMPETENCIAS (EBC)]

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA
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➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
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DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
CAPACITACIÓN FORMAL PARA Y EN EL TRABAJO:

1. Confección Industrial de Ropa
2. Contabilidad
3. Estilismo y Bienestar Personal
4. Informática
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6. Mantenimiento de Equipos y Sistemas Computacionales
7. Producción Industrial de Alimentos 

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN SAN PABLO DEL MONTE CARRETERA VÍA CORTA CHIAUTEMPAN-PUEBLA KM. 7
SAN PABLO DEL MONTE, TLAXCALA

01 (222) 26 39 387TIEMPO DE RESPUESTA.
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DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
CAPACITACIÓN FORMAL PARA Y EN EL TRABAJO:

1. Artesanías Familiares
2. Confección Industrial de Ropa
3. Diseño de Modas
4. Diseño y Fabricación de Muebles de Madera
5. Electricidad
6. Estilismo y Bienestar Personal
7. Informática
8. Mantenimiento de Máquinas de Costura
9. Producción Industrial de Alimentos
10. Alimentos y Bebidas
11. Hotelería
12. Gestión y Venta de Servicios Turísticos
13. Sastrería
14. Mantenimiento de Equipos y Sistemas Computacionales
15. Tapicería

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN TETLANOHCAN CALLE ZARAGOZA S/N COL. BARRIO DE SANTA CRUZ
SAN FRANCISCO TETLANOHCAN, TLAXCALA

C.P. 90840
01 (241) 49 6 03 47TIEMPO DE RESPUESTA.
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➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS
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GOBIERNOS  ESTATALES  [CURSOS  REGULARES  Y  MODELO  DE 
EDUCACIÓN BASADA EN COMPETENCIAS (EBC)]

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA
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SE LE INFORME EL RESULTADO FINAL DE LA EVALUACIÓN

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00 $ 407

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ LEY FEDERAL DE DERECHOS.
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  PARA  EL  RECONOCIMIENTO 

OFICIAL  DE  LA  COMPETENCIA  OCUPACIONAL  (ROCO)  DE  LOS 
CENTROS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  INDUSTRIAL 
(CECATI)  Y  DE  LAS  UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS 
INSTITUTOS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO 
DESCENTRALIZADOS DE LOS GOBIERNOS ESTATALES

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
CAPACITACIÓN FORMAL PARA Y EN EL TRABAJO:

1. Artesanías Familiares
2. Confección Industrial de Ropa
3. Contabilidad
4. Diseño de modas
5. Estilismo y Bienestar Personal
6. Informática
7. Ingles
8. Mecánica Automotriz
9. Mecánica Diesel
10. Electrónica Automotriz
11. Diseño e Imagen de la Carrocería
12. Producción Industrial de Alimentos
13. Asistencia Educativa
14. Sastrería
15. Alimentos y Bebidas
16. Hotelería
17. Gestión y Venta de Servicios Turísticos

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN TETLA DE SOLIDARIDAD CALLE COAXAMALUCAN, ESQ. PIEDRAS NEGRAS S/N COL. INDUSTRIAL XICOHTENCATL
TETLA DE LA SOLIDARIDAD, TLAXCALA

01 (241) 2 72 80TIEMPO DE RESPUESTA.

INMEDIATO Y DE ACUERDO A LA PROGRAMACIÓN DE CURSOS

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00
CUOTA DE RECUPERACIÓN

$60, $80 Y $100 POR ALUMNO DE ACUERDO A LA ESPECIALIDAD ELEGIDA

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  DE  LOS  CENTROS  DE 

CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO INDUSTRIAL (CECATI) Y DE LAS 
UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS  INSTITUTOS  DE 
CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  DESCENTRALIZADOS  DE  LOS 
GOBIERNOS  ESTATALES  [CURSOS  REGULARES  Y  MODELO  DE 
EDUCACIÓN BASADA EN COMPETENCIAS (EBC)]

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
RECONOCIMIENTO OFICIAL DE LA COMPETENCIA OCUPACIONAL:

1. Artesanías Familiares
2. Confección Industrial de Ropa
3. Contabilidad
4. Diseño de modas
5. Estilismo y Bienestar Personal
6. Informática
7. Ingles
8. Mecánica Automotriz
9. Mecánica Diesel
10. Electrónica Automotriz
11. Diseño e Imagen de la Carrocería
12. Producción Industrial de Alimentos
13. Asistencia Educativa
14. Sastrería
15. Alimentos y Bebidas
16. Hotelería
17. Gestión y Venta de Servicios Turísticos

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN TETLA DE SOLIDARIDAD
CALLE COAXAMALUCAN, ESQ. PIEDRAS NEGRAS S/N COL. INDUSTRIAL XICOHTENCATL

TETLA DE LA SOLIDARIDAD, TLAXCALA
01 (241) 2 72 80TIEMPO DE RESPUESTA.

➢ INSCRIPCIÓN INMEDIATA
➢ CERTIFICACIÓN DIEZ DÍAS HÁBILES A PARTIR DE LA FECHA EN QUE 

SE LE INFORME EL RESULTADO FINAL DE LA EVALUACIÓN

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00 $ 407

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ LEY FEDERAL DE DERECHOS.
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  PARA  EL  RECONOCIMIENTO 

OFICIAL  DE  LA  COMPETENCIA  OCUPACIONAL  (ROCO)  DE  LOS 
CENTROS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  INDUSTRIAL 
(CECATI)  Y  DE  LAS  UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS 
INSTITUTOS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO 
DESCENTRALIZADOS DE LOS GOBIERNOS ESTATALES

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
CAPACITACIÓN FORMAL PARA Y EN EL TRABAJO:

1. Artesanías de Precisión
2. Asistencia Ejecutiva
3. Confección Industrial de Ropa
4. Dibujo Industrial y Arquitectónico
5. Electricidad
6. Enfermería Auxiliar
7. Estilismo y Bienestar Personal
8. Informática
9. Ingles
10. Mecánica Automotriz
11. Mecánica Diesel
12. Electrónica Automotriz
13. Diseño e Imagen de la Carrocería
14. Mantenimiento de Maquinas de Costura
15. Producción Industrial de Alimentos
16. Alimentos y Bebidas
17. Hotelería
18. Gestión y Venta de Servicios Turísticos
19. Soldadura y Pailería

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN TEPETITLA CANAL DE SAN LUCAS S/N COL. SAN CARLOS
TEPETITLA DE LARDIZÁBAL, TLAXCALA

C.P. 90700
01 (248) 48 7 03 35TIEMPO DE RESPUESTA.

INMEDIATO Y DE ACUERDO A LA PROGRAMACIÓN DE CURSOS

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00
CUOTA DE RECUPERACIÓN

$60, $80 Y $100 POR ALUMNO DE ACUERDO A LA ESPECIALIDAD ELEGIDA

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  DE  LOS  CENTROS  DE 

CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO INDUSTRIAL (CECATI) Y DE LAS 
UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS  INSTITUTOS  DE 
CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  DESCENTRALIZADOS  DE  LOS 
GOBIERNOS  ESTATALES  [CURSOS  REGULARES  Y  MODELO  DE 
EDUCACIÓN BASADA EN COMPETENCIAS (EBC)]

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
RECONOCIMIENTO OFICIAL DE LA COMPETENCIA OCUPACIONAL:

1. Artesanías de Precisión
2. Asistencia Ejecutiva
3. Confección Industrial de Ropa
4. Dibujo Industrial y Arquitectónico
5. Electricidad
6. Estilismo y Bienestar Personal
7. Informática
8. Ingles
9. Mecánica Automotriz
10. Mecánica Diesel
11. Electrónica Automotriz
12. Diseño e Imagen de la Carrocería
13. Mantenimiento de Maquinas de Costura
14. Producción Industrial de Alimentos
15. Alimentos y Bebidas
16. Hotelería
17. Gestión y Venta de Servicios Turísticos
18. Soldadura y Pailería

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN TEPETITLA CANAL DE SAN LUCAS S/N COL. SAN CARLOS
TEPETITLA DE LARDIZÁBAL, TLAXCALA

C.P. 90700
01 (248) 48 7 03 35

TIEMPO DE RESPUESTA.
➢ INSCRIPCIÓN INMEDIATA
➢ CERTIFICACIÓN DIEZ DÍAS HÁBILES A PARTIR DE LA FECHA EN QUE 

SE LE INFORME EL RESULTADO FINAL DE LA EVALUACIÓN

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00 $ 407

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ LEY FEDERAL DE DERECHOS.
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  PARA  EL  RECONOCIMIENTO 

OFICIAL  DE  LA  COMPETENCIA  OCUPACIONAL  (ROCO)  DE  LOS 
CENTROS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  INDUSTRIAL 
(CECATI)  Y  DE  LAS  UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS 
INSTITUTOS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO 
DESCENTRALIZADOS DE LOS GOBIERNOS ESTATALES

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
CAPACITACIÓN FORMAL PARA Y EN EL TRABAJO:

1. Artesanías de Precisión
2. Artesanías Familiares
3. Asistencia Ejecutiva
4. Confección Industrial de Ropa
5. Contabilidad
6. Estilismo y Bienestar Personal
7. Informática
8. Ingles
9. Mecatrónica 
10. Producción Industrial de Alimentos
11. Sastrería
12. Alimentos y Bebidas
13. Hotelería
14. Gestión y Venta de Servicios Turísticos
15. Soldadura y Pailería 

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN CHIAUTEMPAN EMILIO CARRANZA NO. 77
CHIAUTEMPAN, TLAXCALA

01 (246) 46 4 62 27TIEMPO DE RESPUESTA.

INMEDIATO Y DE ACUERDO A LA PROGRAMACIÓN DE CURSOS

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00
CUOTA DE RECUPERACIÓN

$60, $80 Y $100 POR ALUMNO DE ACUERDO A LA ESPECIALIDAD ELEGIDA

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  DE  LOS  CENTROS  DE 

CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO INDUSTRIAL (CECATI) Y DE LAS 
UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS  INSTITUTOS  DE 
CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  DESCENTRALIZADOS  DE  LOS 
GOBIERNOS  ESTATALES  [CURSOS  REGULARES  Y  MODELO  DE 
EDUCACIÓN BASADA EN COMPETENCIAS (EBC)]

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
RECONOCIMIENTO OFICIAL DE LA COMPETENCIA OCUPACIONAL:

1. Artesanías de Precisión
2. Artesanías Familiares
3. Asistencia Ejecutiva
4. Confección Industrial de Ropa
5. Contabilidad
6. Estilismo y Bienestar Personal
7. Informática
8. Ingles
9. Mecatrónica 
10. Producción Industrial de Alimentos
11. Sastrería
12. Alimentos y Bebidas
13. Hotelería
14. Gestión y Venta de Servicios Turísticos
15. Soldadura y Pailería 

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN CHIAUTEMPAN
EMILIO CARRANZA NO. 77
CHIAUTEMPAN, TLAXCALA

01 (246) 46 4 62 27TIEMPO DE RESPUESTA.
➢ INSCRIPCIÓN INMEDIATA
➢ CERTIFICACIÓN DIEZ DÍAS HÁBILES A PARTIR DE LA FECHA EN QUE 

SE LE INFORME EL RESULTADO FINAL DE LA EVALUACIÓN

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00 $ 407

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ LEY FEDERAL DE DERECHOS.
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  PARA  EL  RECONOCIMIENTO 

OFICIAL  DE  LA  COMPETENCIA  OCUPACIONAL  (ROCO)  DE  LOS 
CENTROS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  INDUSTRIAL 
(CECATI)  Y  DE  LAS  UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS 
INSTITUTOS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO 
DESCENTRALIZADOS DE LOS GOBIERNOS ESTATALES

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
CAPACITACIÓN FORMAL PARA Y EN EL TRABAJO:

1. Artesanías de Precisión
2. Artesanías Familiares
3. Asistencia Ejecutiva
4. Confección Industrial de Ropa
5. Contabilidad
6. Diseño y Fabricación de Muebles de Madera
7. Enfermería Auxiliar
8. Estilismo y Bienestar Personal
9. Informática
10. Ingles
11. Mantenimiento de Equipos y Sistemas Computacionales
12. Producción Industrial de Alimentos
13. Alimentos y Bebidas
14. Hotelería
15. Gestión y Venta de Servicios Turísticos
16. Soldadura y Pailería 

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN TLAXCO CALLE MÁXIMO ROJAS ESQ. 5 DE MAYO
TLAXCO, TLAXCALA

C.P. 90250
01 (241) 49 6 03 47TIEMPO DE RESPUESTA.

INMEDIATO Y DE ACUERDO A LA PROGRAMACIÓN DE CURSOS

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00
CUOTA DE RECUPERACIÓN

$60, $80 Y $100 POR ALUMNO DE ACUERDO A LA ESPECIALIDAD ELEGIDA

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  DE  LOS  CENTROS  DE 

CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO INDUSTRIAL (CECATI) Y DE LAS 
UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS  INSTITUTOS  DE 
CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  DESCENTRALIZADOS  DE  LOS 
GOBIERNOS  ESTATALES  [CURSOS  REGULARES  Y  MODELO  DE 
EDUCACIÓN BASADA EN COMPETENCIAS (EBC)]

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
RECONOCIMIENTO OFICIAL DE LA COMPETENCIA OCUPACIONAL:

1. Artesanías de Precisión
2. Artesanías Familiares
3. Asistencia Ejecutiva
4. Confección Industrial de Ropa
5. Contabilidad
6. Diseño y Fabricación de Muebles de Madera
7. Estilismo y Bienestar Personal
8. Informática
9. Ingles
10. Mantenimiento de Equipos y Sistemas Computacionales
11. Producción Industrial de Alimentos
12. Alimentos y Bebidas
13. Hotelería
14. Gestión y Venta de Servicios Turísticos
15. Soldadura y Pailería 

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN TLAXCO CALLE MÁXIMO ROJAS ESQ. 5 DE MAYO
TLAXCO, TLAXCALA

C.P. 90250
01 (241) 49 6 03 47

TIEMPO DE RESPUESTA.
➢ INSCRIPCIÓN INMEDIATA
➢ CERTIFICACIÓN DIEZ DÍAS HÁBILES A PARTIR DE LA FECHA EN QUE 

SE LE INFORME EL RESULTADO FINAL DE LA EVALUACIÓN

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00 $ 407

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ LEY FEDERAL DE DERECHOS.
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  PARA  EL  RECONOCIMIENTO 

OFICIAL  DE  LA  COMPETENCIA  OCUPACIONAL  (ROCO)  DE  LOS 
CENTROS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  INDUSTRIAL 
(CECATI)  Y  DE  LAS  UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS 
INSTITUTOS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO 
DESCENTRALIZADOS DE LOS GOBIERNOS ESTATALES

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
CAPACITACIÓN FORMAL PARA Y EN EL TRABAJO:

1. Artesanías de Precisión
2. Artesanías Familiares
3. Asistencia Ejecutiva
4. Confección Industrial de Ropa
5. Estilismo y Bienestar Personal
6. Informática
7. Producción Industrial de Alimentos
8. Alimentos y Bebidas
9. Hotelería
10. Gestión y Venta de Servicios Turísticos

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN ZITLALTEPEC SAN ANDRÉS AHUASHUATEPEC
TZOMPANTEPEC, TLAXCALA

01 (241) 41 5 20 87TIEMPO DE RESPUESTA.

INMEDIATO Y DE ACUERDO A LA PROGRAMACIÓN DE CURSOS

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00
CUOTA DE RECUPERACIÓN

$60, $80 Y $100 POR ALUMNO DE ACUERDO A LA ESPECIALIDAD ELEGIDA

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  DE  LOS  CENTROS  DE 

CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO INDUSTRIAL (CECATI) Y DE LAS 
UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS  INSTITUTOS  DE 
CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  DESCENTRALIZADOS  DE  LOS 
GOBIERNOS  ESTATALES  [CURSOS  REGULARES  Y  MODELO  DE 
EDUCACIÓN BASADA EN COMPETENCIAS (EBC)]

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.
RECONOCIMIENTO OFICIAL DE LA COMPETENCIA OCUPACIONAL:

1. Artesanías de Precisión
2. Artesanías Familiares
3. Asistencia Ejecutiva
4. Confección Industrial de Ropa
5. Estilismo y Bienestar Personal
6. Informática
7. Producción Industrial de Alimentos
8. Alimentos y Bebidas
9. Hotelería
10. Gestión y Venta de Servicios Turísticos

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

UNIDAD DE CAPACITACIÓN ZITLALTEPEC
SAN ANDRÉS AHUASHUATEPEC

TZOMPANTEPEC, TLAXCALA
01 (241) 41 5 20 87TIEMPO DE RESPUESTA.

➢ INSCRIPCIÓN INMEDIATA
➢ CERTIFICACIÓN 10 DÍAS HÁBILES A PARTIR DE LA FECHA EN QUE 

SE LE INFORME EL RESULTADO FINAL DE LA EVALUACIÓN

REQUISITOS.
➢ SABER LEER Y ESCRIBIR
➢ SER MAYOR DE QUINCE AÑOS DE EDAD
➢ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O DOCUMENTO LEGAL EQUIVALENTE
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
➢ ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
➢ DOS FOTOGRAFÍAS RECIENTES TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE (ROSTRO DESCUBIERTO)
➢ ORIGINAL Y COPIA DE LA CARTILLA NACIONAL DE VACUNACIÓN O SALUD
➢ NO HABER ESTADO INSCRITO MAS DE DOS VECES EN EL MISMO CURSO
➢ CUBRIR CUOTA DE INSCRIPCIÓN
➢ COMPROBANTE DE CALIDAD MIGRATORIA EN CASO DE ASPIRANTES EXTRANJEROS

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES ÚNICAMENTE SON PARA COTEJO

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00 $ 407

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO.
➢ DECRETO DE CREACIÓN 
➢ LEY FEDERAL DE DERECHOS.
➢ NORMAS  DE  CONTROL  ESCOLAR  PARA  EL  RECONOCIMIENTO 

OFICIAL  DE  LA  COMPETENCIA  OCUPACIONAL  (ROCO)  DE  LOS 
CENTROS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO  INDUSTRIAL 
(CECATI)  Y  DE  LAS  UNIDADES  DE  CAPACITACIÓN  DE  LOS 
INSTITUTOS  DE  CAPACITACIÓN  PARA  EL  TRABAJO 
DESCENTRALIZADOS DE LOS GOBIERNOS ESTATALES

EN LA UNIDAD DE CAPACITACIÓN QUE LE CORRESPONDA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



DEPENDENCIA.

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA

NOMBRE DEL TRÁMITE O SERVICIO.

RECLUTAMIENTO DE INSTRUCTORES

ÁREA RESPONSABLE. DOMICILIO Y TELÉFONO.

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

ANTIGUO CAMINO REAL S/N JARDÍN BOTÁNICO DE TIZATLAN
CIUDAD DE TLAXCALA C.P. 90100

TELÉFONOS: (246) 46 607 11 / 46 6 07 36

TIEMPO DE RESPUESTA.

DIEZ DÍAS HÁBILES

REQUISITOS.

➢ SOLICITUD DE EMPLEO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA CON FOTOGRAFÍA A COLOR
➢ CURRICULUM VITAE (CON DOCUMENTOS PROBATORIOS DE ESCOLARIDAD, DESDE PRIMARIA HASTA ULTIMO GRADO, CONSTANCIAS, DIPLOMAS)
➢ 1 FOTOGRAFÍA DE FRENTE TAMAÑO INFANTIL A COLOR (CON NOMBRE COMPLETO AL REVERSO, NO ENGRAPADA)
➢ COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO
➢ COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR (O COPIA DEL TRAMITE)
➢ CONSTANCIA DE RADICACIÓN (ORIGINAL)
➢ COPIA DE LA CARTILLA DEL S.M.N.
➢ COPIA DE LA CLAVE COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (O COPIA DEL TRAMITE)
➢ 2 CARTAS DE RECOMENDACIÓN DE LOS ÚLTIMOS EMPLEOS O PERSONALES
➢ CONSTANCIA DE EXPERIENCIA FRENTE A GRUPO (COPIA)
➢ CONSTANCIA DE NO INHABILITADO (ORIGINAL)
➢ CONSTANCIA DE ANTECEDENTES NO PENALES (ORIGINAL)
➢ CERTIFICADO MEDICO RECIENTE EXPEDIDO POR LA SESA (ORIGINAL)

HORARIO DE ATENCIÓN. COSTO.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00 Y 17:00 A 20:00 SIN COSTO 

FUNDAMENTO JURÍDICO. ÁREA DE PAGO

DECRETO DE CREACIÓN.
NO APLICA

              Actualización: Diciembre/2011
                

Trámites y Servicios 2011



ANEXO 
DIRECTORIO DE UNIDADES DE CAPACITACIÓN

UNIDAD DE 
CAPACITACIÓN

DOMICILIO Y TELÉFONO ESPECIALIDADES

CALPULALPAN

Carretera México-Veracruz 
Km. 76

Calpulalpan Tlaxcala. 
C.P. 90200

01 (749) 91 81 421

1. Asistencia Ejecutiva
2. Confección Industrial de 

Ropa
3. Electricidad
4. Estilismo y Bienestar 

Personal
5. Informática
6. Ingles
7. Mecánica Automotriz
8. Mecánica Diesel
9. Electrónica Automotriz
10. Diseño e Imagen de la 

Carrocería
11. Mantenimiento de Equipos 

y Sistemas 
Computacionales

12. Mantenimiento de 
Maquinas de Costura

13. Mecatrónica 
14. Soldadura y Pailería 

HUAMANTLA

Carretera Huamantla-Benito 
Juárez Km. 2

Huamantla, Tlaxcala 
C.P. 90500

01 (247) 47 2 28 30

1. Confección Industrial 
de Ropa

2. Contabilidad
3. Estilismo y Bienestar 

Personal
4. Informática
5. Ingles
6. Mecánica Automotriz
7. Mecánica Diesel
8. Electrónica Automotriz
9. Diseño e Imagen de la 

Carrocería
10. Mantenimiento de 

Equipos y Sistemas 
Computacionales

11. Mecatrónica 
12. Producción Industrial 

de Alimentos
13. Sastrería
14. Alimentos y Bebidas
15. Hotelería
16. Gestión y Venta de 

Servicios Turísticos
SAN PABLO DEL 

MONTE
Carretera Vía Corta 

Chiautempan-Puebla Km. 7
San Pablo del Monte, 

Tlaxcala
01 (222) 26 39 387

1. Confección 
Industrial de Ropa

2. Contabilidad
3. Estilismo y 

Bienestar Personal
4. Informática
5. Ingles



UNIDAD DE 
CAPACITACIÓN

DOMICILIO Y TELÉFONO ESPECIALIDADES

6. Mantenimiento de 
Equipos y 
Sistemas 
Computacionales

7. Producción 
Industrial de 
Alimentos

SAN FRANCISCO 
TETLANOHCAN

Calle Zaragoza S/N Col. 
Barrio de Santa Cruz

San Francisco Tetlanohcan, 
Tlaxcala

C.P. 90840
01 (241) 49 6 03 47

1. Artesanías Familiares
2. Confección Industrial de 

Ropa
3. Diseño de Modas
4. Diseño y Fabricación de 

Muebles de Madera
5. Electricidad
6. Estilismo y Bienestar 

Personal
7. Informática
8. Mantenimiento de Máquinas 

de Costura
9. Producción Industrial de 

Alimentos
10. Alimentos y Bebidas
11. Hotelería
12. Gestión y Venta de 

Servicios Turísticos
13. Sastrería
14. Mantenimiento de Equipos y 

Sistemas Computacionales
15. Tapicería

TETLA DE 
SOLIDARIDAD

Calle Coaxamalucan, Esq. 
Piedras Negras S/N Col. 

Industrial Xicohtencatl
Tetla de la Solidaridad, 

Tlaxcala
01 (241) 2 72 80

1. Artesanías Familiares
2. Confección Industrial de 

Ropa
3. Contabilidad
4. Diseño de modas
5. Estilismo y Bienestar 

Personal
6. Informática
7. Ingles
8. Mecánica Automotriz
9. Mecánica Diesel
10. Electrónica Automotriz
11. Diseño e Imagen de la 

Carrocería
12. Producción Industrial de 

Alimentos
13. Asistencia Educativa
14. Sastrería
15. Alimentos y Bebidas
16. Hotelería
17. Gestión y Venta de 

Servicios Turísticos



UNIDAD DE 
CAPACITACIÓN

DOMICILIO Y TELÉFONO ESPECIALIDADES

TEPETITLA DE 
LARDIZÁBAL

Canal De San Lucas S/N Col. 
San Carlos

Tepetitla De Lardizábal, 
Tlaxcala

C.P. 90700
01 (248) 48 7 03 35

1. Artesanías de Precisión
2. Asistencia Ejecutiva
3. Confección Industrial de Ropa
4. Dibujo Industrial y Arquitectónico
5. Electricidad
6. Enfermería Auxiliar
7. Estilismo y Bienestar Personal
8. Informática
9. Ingles
10. Mecánica Automotriz
11. Mecánica Diesel
12. Electrónica Automotriz
13. Diseño e Imagen de la Carrocería
14. Mantenimiento de Maquinas de 

Costura
15. Producción Industrial de Alimentos
16. Alimentos y Bebidas
17. Hotelería
18. Gestión y Venta de Servicios 

Turísticos
19. Soldadura y Pailería

CHIAUTEMPAN
Emilio Carranza No. 77
Chiautempan, Tlaxcala

01 (246) 46 4 62 27

1. Artesanías de Precisión
2. Artesanías Familiares
3. Asistencia Ejecutiva
4. Confección Industrial de 

Ropa
5. Contabilidad
6. Estilismo y Bienestar 

Personal
7. Informática
8. Ingles
9. Mecatrónica 
10. Producción Industrial de 

Alimentos
11. Sastrería
12. Alimentos y Bebidas
13. Hotelería
14. Gestión y Venta de 

Servicios Turísticos
15. Soldadura y Pailería 

TLAXCO Calle Máximo Rojas Esq. 5 
de Mayo

Tlaxco, Tlaxcala
C.P. 90250

01 (241) 49 6 03 47

1. Artesanías de Precisión
2. Artesanías Familiares
3. Asistencia Ejecutiva
4. Confección Industrial de Ropa
5. Contabilidad
6. Diseño y Fabricación de Muebles 

de Madera
7. Enfermería Auxiliar
8. Estilismo y Bienestar Personal
9. Informática
10. Ingles
11. Mantenimiento de Equipos y 

Sistemas Computacionales
12. Producción Industrial de Alimentos



UNIDAD DE 
CAPACITACIÓN

DOMICILIO Y TELÉFONO ESPECIALIDADES

13. Alimentos y Bebidas
14. Hotelería
15. Gestión y Venta de Servicios 

Turísticos
16. Soldadura y Pailería 

ZITLALTEPEC DE 
TRINIDAD S.S. 

San Andrés Ahuashuatepec
Tzompantepec, Tlaxcala

01 (241) 41 5 20 87

1. Artesanías de Precisión
2. Artesanías Familiares
3. Asistencia Ejecutiva
4. Confección Industrial de 

Ropa
5. Estilismo y Bienestar 

Personal
6. Informática
7. Producción Industrial de 

Alimentos
8. Alimentos y Bebidas
9. Hotelería
10. Gestión y Venta de 

Servicios Turísticos

DIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN

Antiguo Camino Real S/N 
Jardín Botánico de Tizatlan

Ciudad de Tlaxcala 
C.P. 90100

 (246) 46 607 11 / 46 6 07 36

Reclutamiento de instructores.
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